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       教育部《关于进一步加强高等学校本科教学工作的若干意见》和周济部长在第二次全国普通高等学校本科教学工作会议上的讲话（教高〔2005〕1号文件）中指出： “坚决把工作重点转移到提高教育质量上来”，“高等学校的教学工作一定要规范管理，这对于稳定教学秩序和保证教学质量是十分必要的”；“教学管理是提高教学质量的保证，要从严治教，强化管理，确保正常的教学秩序”；“要加强教学管理制度建设，各高等学校要建立健全一整套完备的规章制度”，“各高等学校对课堂教学、实践教学、教学考试、教学档案等各个教学环节，都要按照规章制度进行严格管理、规范管理、科学管理，确保教学工作正常进行”。
课堂教学是培养学生的中心环节。根据上述文件精神，制定本规定，规范课堂秩序，以加强对课堂秩序的管理。
       一、学生在预备铃前进入教室，合班上课时，各班要按指定位置就坐，由班长清点到课人数及记录缺席者，并报告给值周班长。值周班长由参加听课的各班班长轮流担任。
      二、铃响结束，值周班长立即锁上教室后门，迟到者必须从前门进入课堂，并由班长进行登记，该登记册由教师保管。
    三、铃响结束，全体学生起立，师生相互问候后，值周班长向教师报告每班出席、缺席人数。
    四、教师可随时抽点学生出席情况。
    五、课间各班班长将本班缺席者姓名和学号记录交任课老师。以铃声为准，凡第一节课上、下课铃之间进入教室者按迟到计，第一节课结束前未进入教室者和第二节课未继续留在教室听课者按旷课计。病、事假以学院《学生请假审批单》为准。
    六、每班建立一本《班级教学日志》，由班长和学习委员（信息员）填写，记录每次上课的课程名称、学生的出席、缺席、迟到情况（人数和具体名单），教师是否按时上、下课情况，教师在《班级教学日志》上核对学生出席情况，签字确认。评估组将对各班《班级教学日志》进行检查、抽查。
   七、本规定由教学工作部负责解释。
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